
Szkoła praktycznej ekonomii – młodzieżowe miniprzedsiębiorstwo  

Instrukcja stosowania programu „Finanse” 
dla nauczycieli i uczniów uczestniczących  

w programie „Młodzieżowe miniprzedsiębiorstwo” 



Program „Finanse” jest innowacyjnym produktem 
wypracowanym przy współudziale uczestników projektu 

„Szkoła praktycznej ekonomii – młodzieżowe 
miniprzedsiębiorstwo”, współfinansowanego ze środków  

Unii Europejskiej  

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
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Dokumentacja finansowa miniprzedsiębiorstwa 

Wspólnicy miniprzedsiębiorstwa mają obowiązek sporządzania 
dokumentacji finansowej podobnej do tej, jaką prowadzą prawdziwe 
przedsiębiorstwa. Miniprzedsiębiorstwo jest zatem zobowiązane  
do prowadzenia: 

• podatkowej księgi przychodów i rozchodów 

• ewidencji zakupów 

• ewidencji sprzedaży 

• raportu kasowego 

• przygotowywania umów zleceń oraz rachunków do umów 

• ewidencjonowania wyrobów wytworzonych przez 
miniprzedsiębiorstwo 

• sporządzanie deklaracji podatkowych oraz rozliczeń z radą rodziców. 

  



Użytkownicy programu „Finanse”  

Użytkownicy posiadający uprawnienia do tworzenia 
dokumentów finansowych, ich edycji oraz wydruku  
w programie „Finanse” to: 

 

•  wspólnicy młodzieżowego miniprzedsiębiorstwa  

 

• nauczyciel – opiekun młodzieżowego 
miniprzedsiębiorstwa. 

 

 

 



Struktura programu „Finanse” na Platformie 

1. Strona startowa 

2. Ewidencje 

3. Kasa 

4. Umowy zlecenia 

5. Magazyn 

6. Faktury i dowody wewnętrzne 

7. Deklaracje 

8. Rozliczenia 

9. Kontrahenci 

10. Ustawienia 

11. O programie 

12. Platforma 

 



Praca z programem „Finanse”  

Użytkownicy programu „Finanse”  po zalogowaniu się  
na platformie www.praktycznaekonomia.edu.pl   

i wybraniu programu  „Finanse” mają możliwość: 
 

• tworzenia dokumentów w programie „Finanse”,  
ich edycji oraz wydruku 
 

• pobrania plików z niewypełnioną dokumentacją 
finansową 

 

http://www.praktycznaekonomia.edu.pl/


Praca z programem „Finanse”  

Edytowanie danych w programie „Finanse” umożliwiają przyciski: 

• Dodaj nowy – umożliwia dodanie kolejnych danych 

• Powrót – umożliwia powrót do poprzednio edytowanej karty 
(ekranu) 

• Zapisz – umożliwia zapisanie wprowadzonych  informacji 

• Generuj dokument – umożliwia wygenerowanie wypełnionych 
dokumentów finansowych (np. deklaracji, wyliczonej zaliczki 
na podatek dochodowy) 

• Generuj pusty dokument – umożliwia wygenerowanie 
niewypełnionych druków finansowych 

 



Moje miniprzedsiębiorstwo – program „Finanse”  

Po zalogowaniu się na platformie 
internetowej „Szkoła praktycznej 

ekonomii – młodzieżowe 
miniprzedsiębiorstwo” uzyskasz 

dostęp  
do ekranu Moje 

miniprzedsiębiorstwo. 

Kliknij przycisk finanse, aby 
rozpocząć pracę z programem 

„Finanse”. 



1. Strona startowa 
 

Kliknij zakładkę Start,  
a uzyskasz dostęp  

do ekranu z ogólnymi 
informacjami  

o programie „Finanse”. 



Ewidencje 

1. Aby rozpocząć pracę z Podatkową  księgą 
przychodów i rozchodów, kliknij zakładkę 

Ewidencje, a następnie przycisk KPiR. 

2. Aby wygenerować Podatkową księgę przychodów  
i rozchodów, wybierz miesiąc, dla którego 

sporządzasz dokumentację, a następnie kliknij 
przycisk dodaj nowy. 



2. Ewidencje – KPiR – cz. 1. (lewa strona formularza) 

1. Tu wybierz datę zdarzenia z kalendarza. 

2. Tu wpisz numer dowodu księgowego. 

3. Tu  wpisz lub wybierz kontrahenta z własnej 
listy kontrahentów przygotowanej w zakładce 
Kontrahenci po kliknięciu przycisku wybierz. 

4. Tu opisz zdarzenie gospodarcze, np. zakup 
materiałów, sprzedaż produktów. 



2. Ewidencje – KPiR – cz. 2. (prawa strona formularza) 

1. Tu wpisz wartość netto (bez VAT) sprzedanych towarów  
i/lub pozostałych przychodów. Program automatycznie 

uzupełni pozycję Razem. 

2. Tu wpisz wartość netto (bez VAT) zakupionych towarów 
i/lub kwotę kosztów ubocznych zakupu. 

3. Tu wpisz kwotę wynagrodzeń i/lub pozostałych 
wydatków. Program automatycznie uzupełni pozycję 

Razem wydatki. 



2. Ewidencje – KPiR – przykład 

Tu możesz edytować 
zapis w KPiR. 

Tu możesz usunąć  
zapis z KPiR. 



2. Ewidencje – Ewidencja  sprzedaży VAT – cz. 1. 

1. Aby rozpocząć pracę z Ewidencją sprzedaży 
VAT, kliknij zakładkę Ewidencje, a następnie 

przycisk Ewidencja Sprzedaży VAT. 

2. Aby wypełnić nowy dokument Ewidencja 
sprzedaży VAT, wybierz miesiąc, którego 

dotyczy faktura i kliknij przycisk  dodaj nowy. 



2. Ewidencje – Ewidencja  sprzedaży VAT – cz. 2. 

1. Tu wybierz 
datę  

z kalendarza, 
wpisz numer  

 faktury  
oraz nazwę 
kontrahenta 
(możesz ją 

wybrać  
z listy). 

Wprowadzenie  
do programu danych  
z faktury sprzedaży.  

Kwotę sprzedaży 
brutto ogółem 

wyliczy program.  

Program podsumuje 
podatek VAT. 

2. Tu wpisz z faktury 
wartości netto 

 (bez VAT)  przy wybranej 
stawce podatkowej, 
a program uzupełni 

wartości podatku VAT.  



2. Ewidencje – Ewidencja  sprzedaży VAT – przykład 

Tu możesz edytować 
zapis w Ewidencji 

Sprzedaży VAT. 

Tu możesz usunąć 
zapis  

z Ewidencji 
Sprzedaży VAT. 



2. Ewidencje – Ewidencja zakupów VAT – cz. 1. 

1. Aby rozpocząć pracę z Ewidencją zakupów 
VAT, kliknij zakładkę Ewidencje,  

a następnie przycisk Ewidencja Zakupów VAT. 

2. Aby wypełnić nowy dokument Ewidencja 
zakupów VAT, wybierz miesiąc, którego 

dotyczy faktura i kliknij przycisk  dodaj nowy. 



2. Ewidencje – Ewidencja zakupów VAT – cz. 2. Wprowadzenie  
do programu danych  

z faktury zakupu.  

Kwotę brutto zakupu 
uzupełni program.  

Program podsumuje 
podatek VAT. 

1. Tu wybierz 
datę  

z kalendarza, 
wpisz numer  

 faktury  
oraz nazwę 
kontrahenta 
(możesz ją 

wybrać  
z listy). 

2. Tu wpisz  
z faktury wartości netto  
(bez VAT) przy wybranej 

stawce podatkowej, 
a program uzupełni 

wartości podatku VAT.  



2. Ewidencje – Ewidencja zakupów VAT – przykład 

Tu możesz 
edytować zapis  

w Ewidencji 
Zakupów VAT. 

Tu możesz usunąć 
zapis z Ewidencji 

Zakupów VAT. 



3. Kasa – główne elementy  

Raport kasowy. 
Dowody KP  

oraz KW. 



3. Kasa – KP – cz. 1. 

Aby wypełnić dowód KP, kliknij zakładkę 
Kasa, potem przycisk KP,  a następnie 

przycisk  dodaj nowy. 



3. Kasa – KP – cz. 2. 

1. Tu wpisz KP  
oraz jego numer. 

2. Tu wpisz datę 
wystawienia 
dowodu KP. 

3. Tu wpisz,  
od kogo pochodzi 
wpłata gotówki. 

4. Tu wpisz, za co jest 
wpłacana gotówka. 

5. Tu  wpisz kwoty 
wpłat. 

Program wyliczy  
te kwoty  i uzupełni 

pola. 

6. Tu  wpisz słownie 
kwotę z pola RAZEM. 



3. Kasa – KP – cz. 3. 

 Tu możesz edytować 
dowód KP. 

Tu możesz usunąć 
dowód KP. 



3. Kasa – KP – przykład  

Pamiętaj, że po wydrukowaniu dowodu  
 KP należy uzupełnić podpisy. 



3. Kasa – KW – cz. 1.   

Aby wypełnić dowód KW, kliknij zakładkę 
Kasa, potem przycisk KW,   

a następnie przycisk  dodaj nowy. 



3. Kasa – KW – cz. 2. 1. Tu wpisz KW oraz jego 
numer. 

2. Tu wpisz datę 
wystawienia dowodu KW. 

3. Tu wpisz, komu wypłaca 
się gotówkę. 

4. Tu wpisz, za co jest 
wypłacana gotówka. 

5. Tu wpisz kwoty wypłat. 

6. Tu wpisz słownie kwotę  
z pola RAZEM. 

 Program wyliczy  
te kwoty i uzupełni pola. 



3. Kasa – KW – cz. 3. 

Tu możesz edytować 
dowód KW. 

Tu możesz usunąć 
dowód KW. 



3. Kasa – KW – przykład 

Pamiętaj, że po wydrukowaniu dowodu KW 
należy uzupełnić podpisy. 



 3. Kasa – Raport kasowy – cz. 1. 

Wypełnione dowody KP, KW musisz wprowadzić do raportu kasowego. 

1. Aby wygenerować 
dokument Raport kasowy, 

kliknij zakładkę Kasa,  
a następnie przycisk Raport 

kasowy. 

2. Aby wypełnić dokument 
Raport kasowy, wybierz 
miesiąc, którego dotyczy 

raport,  
a następnie kliknij przycisk 

dodaj nowy. 



3. Kasa – Raport kasowy – cz. 2.  

2. Tu wpisz numer raportu 
kasowego. 

1. Ty wpisz, za jaki okres 
sporządzany jest raport 

kasowy. 

3. Tu wpisz kolejny numer 
(pozycję). 

4. Tu wpisz datę  
i numer dowodu KP lub KW. 

5. Tu wpisz, czego dotyczyła 
wpłata lub wypłata. 

6. Tu wpisz kwotę  
z dowodu KP. 

7. Tu wpisz kwotę  
z dowodu KW. 



3. Kasa – Raport kasowy – cz. 3.  

Program wypełnia 
automatycznie tę 

część raportu 
kasowego w oparciu  

o wprowadzone 
dowody KP oraz KW. 



3. Kasa – Raport kasowy – cz. 4. 

Aby wprowadzić nowy raport 
kasowy, kliknij przycisk dodaj 

nowy. 

Tu możesz edytować 
raport kasowy. 

Tu możesz usunąć 
raport kasowy. 



3. Kasa – Zaliczki – Wniosek o zaliczkę – cz. 1. 

Tu wpisz: 
nazwę 

przedmiotu 
zaliczki(materia
łu, usługi), ilość 
przedmiotów 
oraz kwotę. 

Tu sporządzisz wniosek o zaliczkę. 

Tu wpisz  imię i nazwisko osoby 
wnioskującej o zaliczkę , jej 

stanowisko służbowe, nazwę 
jednostki organizacyjnej oraz datę  

wnioskowania o zaliczkę. 



3. Kasa – Zaliczki – Wniosek o zaliczkę – cz.2. 

Tu wpisz słownie kwotę  
z pola Razem. 

Program wyliczy kwotę 
wnioskowanych zaliczek 

 i uzupełni pola. 



3. Kasa – Zaliczki – Rozliczenie zaliczki pobranej – cz. 1. 

Tu sporządzisz rozliczenie pobranej zaliczki. 

Tu wpisz imię i nazwisko osoby 
rozliczającej zaliczkę,  kwotę 
pobranej zaliczki oraz cel jej 

wydatkowania. 

Tu wpisz numer dowodu 
– rozliczenia pobranej 

zaliczki oraz datę. 



3. Kasa – Zaliczki – Rozliczenie zaliczki pobranej – cz. 2. 

1. Tu wpisz kwotę  
do wypłaty lub zwrotu,  

a poniżej ilość załączników. 

2. Tu wpisz kwotę 
zatwierdzoną do wypłaty. 

3. Tu wpisz sumę 
rozliczanych kwot,  

a poniżej kwotę pobranej 
zaliczki. 

4. Tu wpisz kwotę 
rozliczonej zaliczki  

(do wypłaty lub zwrotu) 
oraz zapisz ją słownie. 



Kasa – Zaliczki – Rozliczenie zaliczki pobranej – cz. 3. 

Tu wpisz wartość dotyczącą 
wypłacenia niewydatkowanej 
kwoty w złotych oraz słownie. 

Tu wpisz numer raportu 
kasowego, w którym zapisałeś 
rozliczenie pobranej zaliczki. 



3. Kasa – Zaliczki – Rejestr zaliczek – cz. 1. 

Tu sporządzisz rejestr zaliczek. 

Aby wprowadzić zaliczkę  
do rejestru zaliczek , 

wybierz miesiąc oraz kliknij 
przycisk dodaj nowy 



3. Kasa – Zaliczki – Rejestr zaliczek – cz. 2. 
1. Tu wpisz nazwę 

miniprzedsiębiorstwa, jego 
numer oraz rok sporządzenia 

rejestru zaliczek. 

2. Tu wybierz miesiąc,  
za który sporządzasz rejestr 

zaliczek. 

3. Tu wpisz kolejny 
numer, a następnie 

nazwisko i imię 
osoby, której 

zaliczka dotyczyła. 

4. Tu wpisz 
datę  

i kwotę 
pobranej 
zaliczki. 

5. Tu wpisz 
datę i kwotę 
zakupu wg 
rachunku. 

6. Tu wpisz 
datę i kwotę 
do zwrotu. 

7. Tu wpisz kwotę 
podsumo- 

wującą ostateczną 
wartość  zaliczki. 



4. Umowy zlecenia – edycja umowy zlecenia – cz. 1.  

1. Aby przygotować Umowę zlecenia,  
kliknij zakładkę Umowy zlecenia,  

a następnie przycisk Umowa zlecenie. 

2. Aby sporządzić Umowę zlecenia,  
wybierz miesiąc, którego ona dotyczy,  

a następnie kliknij przycisk dodaj nowy. 



4. Umowy zlecenia – edycja umowy zlecenia – cz. 2. 

1. Tu wpisz numer  umowy zlecenia. 

2. Tu wybierz z kalendarza datę 
zawarcia umowy zlecenia. 

3. Tu wpisz imię  i nazwisko dyrektora 
naczelnego młodzieżowego 

miniprzedsiębiorstwa. 

4. Tu wpisz imię, nazwisko  
oraz szkołę zleceniobiorcy, dla którego 
przygotowywana jest umowa zlecenia. 

5. Tu wpisz, czego dotyczy umowa 
zlecenie. Wybierz z kalendarza daty jej 

trwania (od...do...). 

6. Tu wpisz wartość umowy zlecenia  
(kwota cyfrą i słownie). 



4. Umowy zlecenia – edycja umowy zlecenia – cz. 3. 

Aby sporządzić nową umowę 
zlecenia, kliknij przycisk dodaj 

nowy.  

Tu możesz edytować 
umowę zlecenia. 

Tu możesz usunąć 
umowę zlecenia. 



4. Umowy zlecenia – Rachunek do umowy zlecenia – cz. 1. 

Aby sporządzić Rachunek do umowy zlecenia, 
wybierz miesiąc, którego on dotyczy,  

a następnie kliknij przycisk dodaj nowy. 

Aby przygotować Rachunek do umowy 
zlecenia, kliknij zakładkę Umowy zlecenia, a 

następnie przycisk Rachunek do umowy 
zlecenia. 



4. Umowy zlecenia – Rachunek do umowy zlecenia – cz. 2. 

1. Tu wpisz numer umowy zlecenia. 2. Tu wybierz z kalendarza datę 
zawarcia umowy zlecenia. 

3. Tu wpisz wymagane dane 
zleceniobiorcy. 

5. Tu wpisz  słownie kwotę 
wynagrodzenia brutto. 

4. Tu wpisz tylko kwotę 
wynagrodzenia brutto, a program 

uzupełnia pozostałe pola. 



4. Umowy zlecenia – Rachunek do umowy zlecenia – cz. 3. 

Aby przygotować kolejny rachunek 
do umowy zlecenia, kliknij przycisk 

dodaj nowy. 

Tu możesz  edytować 
rachunek do umowy 

zlecenia. 

Tu możesz usunąć 
rachunek do umowy 

zlecenia. 



5. Magazyn – wprowadzanie nowego towaru – cz. 1. 

 Aby wprowadzić nowy towar  
na stan magazynu, kliknij zakładkę 

Magazyn, a następnie przycisk dodaj 
nowy. 



5. Magazyn – wprowadzanie nowego towaru – cz. 2. 

Dla wprowadzonych towarów na stan 
magazynu możesz przygotować dokumenty 

magazynowe. 

Aby wprowadzić nowy towar na stan 
magazynu, wpisz nazwę towaru  

z faktury, a następnie kliknij przycisk zapisz. 



5. Magazyn – szukanie wprowadzonego towaru 

Aby wyszukać towar wprowadzony na stan 
magazynu, wpisz jego nazwę, a następnie kliknij 

przycisk szukaj. 



5. Magazyn – przykład wprowadzonych towarów 

Tu możesz edytować zapis 
dotyczący 

wprowadzonego towaru. 

Tu możesz usunąć zapis 
dotyczący wprowadzonego 

towaru. 



6. Faktury i dowody wewnętrzne – wprowadzenie faktury – cz. 1. 

Aby wprowadzić nową fakturę, kliknij zakładkę 
Faktury i dowody wewnętrzne, potem przycisk 

Faktury , a następnie przycisk dodaj nowy.  



6. Faktury i dowody wewnętrzne – wprowadzenie faktury – cz. 2. 

1. Tu wpisz numer 
faktury, datę jej 

wystawienia  
i sprzedaży oraz 

miejsce 
wystawienia. 

2. Tu wpisz formę 
płatności oraz 

wybierz 
z listy termin 

płatności. 

3. Tu wpisz  lub wybierz 
 z listy wprowadzonych kontrahentów dane 

nabywcy. 

Program uzupełnia 
automatycznie dane 

młodzieżowego 
miniprzedsiębiorstwa. 



6. Faktury i dowody wewnętrzne – wprowadzenie faktury – cz. 3. 

 Aby dodać kolejny towar do faktury, kliknij 
przycisk Dodaj nową pozycję 



6. Faktury i dowody wewnętrzne – wprowadzenie faktury – cz. 4. 

1. W formularzu danej pozycji wpisz nazwę 
towaru. 

2. Tu wpisz jednostkę miary   
i cenę netto. Musisz wybrać odpowiednią 
stawkę podatku VAT i określić ilość sztuk 

sprzedawanego towaru. Program oblicza cenę 
 i wartość  brutto do faktury. 

3. Tu zapisz wprowadzone dane,  
a następnie zamknij kartę poprzez kliknięcie 

przycisków Zapisz  i Zamknij. 



6. Faktury i dowody wewnętrzne – wprowadzenie DW – cz. 1. 

Aby wprowadzić dowód wewnętrzny, kliknij zakładkę 
Faktury i dowody wewnętrzne, potem przycisk DW,  

a następnie przycisk dodaj nowy.  



6. Faktury i dowody wewnętrzne –  
przykład wprowadzonego DW – cz. 2.  

Pamiętaj, że po wydrukowaniu dowodu DW należy 
uzupełnić podpisy. 



6. Faktury i dowody wewnętrzne – DW – cz. 3. 

Aby wygenerować kolejny 
dowód DW, kliknij przycisk 

dodaj nowy. 

Tu możesz edytować 
wprowadzony dowód DW. 

Tu możesz usunąć 
wprowadzony dowód DW. 



7. Deklaracje – Deklaracja VAT 7  

2. Aby wypełnić deklarację, wybierz 
miesiąc, za który sporządzana jest 

Deklaracja VAT 7, a następnie kliknij 
przycisk generuj deklarację za wybrany 

miesiąc. 

1. Aby przygotować Deklarację VAT 7, 
kliknij zakładkę Deklaracje, a następnie 

przycisk Podatek VAT. 



7. Deklaracje – ZUS – cz. 1. 
1. Aby przygotować Deklarację ZUS, 

kliknij zakładkę Deklaracje, a następnie 
przycisk ZUS. 

2. Aby wypełnić deklarację, wybierz 
miesiąc, za który sporządzana jest 

Deklaracja ZUS,  
a następnie kliknij przycisk dodaj nowy. 



7. Deklaracje – ZUS – cz. 2. 

1. Tu wybierz z kalendarza 
miesiąc, 

 za który sporządzana jest 
deklaracja ZUS. 

2. Urzędową podstawę 
wymiaru składki  

dla młodzieżowego 
miniprzedsiębiorstwa 

pomnóż przez wysokość 
składki w %.  

3. Uzyskaną wartość wpisz 
w odpowiednie pole. 



7. Deklaracje – Wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy – cz. 1. 

1. Aby przygotować Formularz do wyliczenia zaliczki  
na podatek dochodowy, kliknij zakładkę Deklaracje,  
a następnie przycisk Wyliczenie zaliczki na podatek 

dochodowy. 

2. Aby wypełnić Formularz do wyliczenia zaliczki  
na podatek dochodowy, wybierz miesiąc,  za który 
sporządzasz wyliczenie zaliczki, a następnie kliknij 

przycisk generuj dokument za wybrany miesiąc. 



7. Deklaracje – Wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy – cz. 2. 

Pierwsze trzy wartości 
program przenosi 

automatycznie z PKPiR. 

Kolejne pozycje 
wypełnij, postępując 

zgodnie  
z informacją zawartą  

w kolumnie Informacja.  



7. Deklaracje – Wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy – cz. 3. 

Kolejne pozycje wypełnij, 
postępując zgodnie  

z informacją zawartą  
w kolumnie Informacja. 

Po wydrukowaniu dokumentu wpisz nazwę miejscowości 
 i datę i pamiętaj o podpisach dyrektora naczelnego  

i dyrektora do spraw finansów. 



8. Rozliczenia – Z Radą Rodziców – cz. 1. 

1. Aby przygotować Formularz rozliczenia z radą 
rodziców, kliknij zakładkę Rozliczenia, a następnie 

przycisk z Radą Rodziców. 

2. Aby wypełnić Formularz rozliczenia z radą rodziców, 
wybierz miesiąc,  którego dotyczy rozliczenie,  

a następnie kliknij przycisk dodaj nowy. 



8. Rozliczenia – Z Radą Rodziców – cz. 2. 

1. Tu wybierz 
z kalendarza 

miesiąc, 
 za który 

dokonujesz 
rozliczenia. 

2. Tu wpisz 
kwoty składek 

ZUS  
i podatku 

dochodowego  
za dany miesiąc. 

3. Tu wpisz kwotę 
podatku VAT do zapłaty, 

kwotę czynszu, 
ewentualnych kar oraz 
innych wpłat dla rady 

rodziców. 

4. Tu wpisz słownie 
wyliczoną przez 
program kwotę  

do zapłaty. 

 Program 
automatycznie 
wyliczy łączną 

kwotę  
do zapłaty.  



8. Rozliczenia – Wspólników – cz. 1. 

1. Aby przygotować Formularz rozliczenia końcowego 
wspólników, kliknij zakładkę Rozliczenia, a następnie 

przycisk Wspólników. 

2. Aby wypełnić dokument Rozliczenie końcowe 
wspólników, kliknij przycisk dodaj nowy. 



8. Rozliczenia – Wspólników – cz. 2. 

 Nazwiska i imiona 
wspólników 

młodzieżowego 
miniprzedsiębior-

stwa zostaną przez 
program 

wprowadzone 
automatycznie. 

1. Tu wpisz kwoty 
dotyczące: zwrotu 
udziałów, udziału  
w ewentualnych 
stratach, nagród.  
Kwotę do wypłaty  

dla wspólnika program 
obliczy automatycznie. 

2. Datę 
rozliczenia 

możesz wybrać 
z kalendarza. 

Pamiętaj, że po 
wydrukowaniu 

rozliczenia każdy  
ze wspólników tu 
potwierdza swoim 
podpisem odbiór 

gotówki. 



8. Rozliczenia – Sprawozdanie finansowe – cz. 1.  

Aby wypełnić formularz Sprawozdanie finansowe, 
kliknij zakładkę Rozliczenia, a następnie przycisk 

Sprawozdanie finansowe. 



8. Rozliczenia – Sprawozdanie finansowe – cz. 2. 

1. Tu wpisz numer ewidencyjny  
miniprzedsiębiorstwa, jego nazwa zostanie 

uzupełniona automatycznie. 

2. Z kalendarza wybierz okres, którego 
dotyczy sprawozdanie finansowe. 

3. Tu wpisz kwoty w pola dotyczące: 
przychodów, kosztów, składek  
na ubezpieczenia społeczne.  

Pozostałe pola program uzupełni 
automatycznie: kwotę dochodu, kwotę 

dochodu po odliczeniach oraz  podstawę 
opodatkowania. 



8. Rozliczenia – Sprawozdanie finansowe – cz. 3. 

Tu wpisz kwotę składki  
na ubezpieczenie zdrowotne.  

Pozostałe pola program uzupełni 
automatycznie: kwotę podatku 

dochodowego, kwotę należnego 
podatku oraz wielkość zysku netto. 

Pamiętaj, że po wydrukowaniu dokumentu musisz wpisać 
nazwę miejscowości i datę, a dyrektor naczelny i dyrektor  

ds. finansów muszą dokument podpisać. 



9. Kontrahenci – wprowadzanie nowego kontrahenta – cz. 1. 

Aby wprowadzić dane nowego kontrahenta 
(nabywcy/dostawcy), kliknij zakładkę Kontrahenci,  

a następnie przycisk dodaj nowy. 



9. Kontrahenci – wprowadzanie nowego kontrahenta – cz. 2. 

Tu wpisz dane kontrahenta. 

Pamiętaj o zapisaniu danych 
przez kliknięcie przycisku zapisz. 



10. Ustawienia – Stawki VAT 

Aktualnie obowiązujące  stawki podatku 
VAT wprowadzane są do programu  

przez administratora. 



10. Ustawienia – Stawki ZUS 

Aktualnie obowiązujące  stawki 
składek ZUS wprowadzane są  

do programu  
przez administratora. 



10. Ustawienia – Miniprzedsiębiorstwo 

Dane młodzieżowego  
miniprzedsiębiorstwa 
wypełniane są przez 

program 
automatycznie. 



11. O programie  

Tu możesz zapoznać się z wymogami technicznymi, które należy spełnić, 
aby bez problemów korzystać z programu „Finanse”. 



12. Platforma  

Klikniecie przycisku Platforma umożliwia powrót  
na stronę główną platformy „Szkoła praktycznej ekonomii - młodzieżowe 

miniprzedsiębiorstwo”. 



Projekt współfinansowany przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

    www.junior.org.pl 


